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Objetivo General

El propésito de este instructivo es servir como una guia completa para estudiantes nuevos,
facilitando el acceso y la navegacion por la plataforma de aprendizaje Moodle de la
Corporacién Colegiatura Colombiana.

Glosario

Actividades: Son los trabajos, tareas o entregables que tu profesor te asigna para
completar en el aula virtual.

Archivo: Un recurso digital (como un PDF, un Word o una presentacién) que tu profesor
publica para que lo uses en clase.

Aula virtual: Es tu salén de clases en linea, el espacio donde accedes a los materiales,
actividades y herramientas de tus cursos.

Asincrono: Se refiere a las actividades que puedes realizar a tu propio ritmo y en tu propio
tiempo, sin necesidad de estar conectado al mismo tiempo que tu profesor o comparieros.

Carpeta: Un recurso que organiza multiples archivos en un solo lugar dentro del aula
virtual.

Chat: Una herramienta que permite comunicaciéon en tiempo real (sincrona) con tu
profesor o compafieros a través de mensajes de texto.

Consulta: Una actividad simple para que el profesor te haga una pregunta rapida y recopile
respuestas del grupo.

Cuestionario: Una actividad de evaluaciéon con preguntas que debes responder en un
tiempo determinado. Se usa para repasar o medir tu aprendizaje.

Encuesta: Una herramienta que permite recopilar opiniones o datos sobre un tema
especifico.

En linea (On-line): Significa que algo esta disponible o se realiza a través de Internet.
Evaluacion: Es la calificacion o el valor que se le asigna a una actividad, como una tarea o
un examen.
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Etiqueta: Un recurso visual y de texto que ayuda a organizar y presentar informacién en el
aula virtual.

Foro: Un espacio de discusién donde puedes debatir un tema, responder a preguntas o
iniciar nuevas conversaciones con tus companeros y profesor.

Glosario: Es una actividad de colaboracién donde tu y tus compafieros pueden crear una
lista de términos y sus definiciones, como un diccionario digital para el curso.

Libro: Un recurso digital que organiza el contenido del curso en capitulos y subcapitulos,
facilitando la lectura y el estudio de temas extensos.

Moodle: Es la plataforma virtual de aprendizaje que usamos en la Corporacién Colegiatura
Colombiana. Es tu salén de clases en linea, donde interactias con tus cursos, profesores 'y
comparnieros.

Pagina: Un recurso basico que los profesores usan para publicar informacion, como texto,
imagenes y videos, directamente en el aula virtual.

Recursos: Son todos los materiales y herramientas que tu profesor te proporciona para
ayudarte a aprender, como archivos, carpetas, libros o paginas. A diferencia de las
actividades, estos no son evaluables.

Sincrono: Se refiere a las actividades que se realizan en tiempo real, es decir, que requieren
qgue tu y otras personas (como tu profesor o companeros) estén conectados al mismo
tiempo.

Tarea: Es una actividad de evaluacion que te permite subir tus trabajos (archivos,
documentos o imagenes) para que tu profesor los revise y califique.

URL: Es la direccion web de un recurso en Internet. Por ejemplo, la URL de esta pagina es
colegiatura.edu.co/plataforma.

Videoconferencia: Una actividad sincrona que te permite conectarte con tu profesor y
companeros para reuniones, clases en vivo o presentaciones a través de video y audio.
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Instrucciones para ingresar a Moodle (Plataforma
Virtual) de la Colegiatura Colombiana

1. Ingresar al sitio web principal: Los alumnos deben dirigirse a la pagina de inicio de
la Colegiatura Colombiana: https://www.colegiatura.edu.co/
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Clic en Portal Origen

(&

COLEGIATURA = Meni

£ COLEGIATURA 1w dispod amientas que te permiten construir tu
PerfilOriginal, estar con todos démicos y PermaneSer en la Unica Institucion
especalista en Creatividad, Felicidad y Comunicacion Esendial

3. Ingresar credenciales: Una vez en la pagina de acceso de ORIGEN, el estudiante
deberad utilizar sus credenciales institucionales:

o Usuario: Cddigo de estudiante
o Contrasena: Numero de documento

ORIGEN

COLEGIATURA

Sistema de Gestion
Académica

D No soy un robot

mrAsnigﬁfjé
-]

Sistema Integrado
de Gestion Académica
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4. Panel de control: Seleccionar Plataforma de educacién virtual

C

COLEGIATURA

= consulta tus notas parciales

Historial de calificaciones

E Hoja de vida estudiante

&= Plan de estudios estudiante
Plataforma de educacién virtual
Recibo de pago o abono de matricula

= solicitar certificados y constancias

Ingresa aqui Moodle

o Eselacceso directo al aula virtual de la institucién.
o Permite al estudiante ingresar con sus credenciales para cargar las
actividades propuestas por el docente.

(OLEGIATURA /
| C—

Thoodle

Descargalo
App Store
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Dencargale
Google Flay

Al ingresar a Moodle, se despliega el menu del drea personal, donde se encuentran las
opciones para acceder al inicio del sitio, al calendario y a los cursos asignados a cada
estudiante.

Los cursos en Moodle corresponden a los cursos asignados previamente en ORIGEN.

Descripcion de la Interfaz
o Lineade tiempo: Esta es la seccion principal de la pagina, disefiada para mostrar las
actividades, tareas y eventos proximos. Es la vista general para que los estudiantes
se mantengan al dia con sus responsabilidades académicas.

o Menus desplegables: Dentro de la "Linea de tiempo", hay dos menus desplegables
qgue permiten filtrar y organizar las actividades:

o "Proximos 7 dias": Este menu te permite filtrar las actividades por periodos
de tiempo, como los proximos 7 dias, 30 dias, etc.

o "Ordenar por fecha": Este menu te permite organizar las actividades en la
lista, por ejemplo, de forma ascendente o descendente por fecha de
vencimiento.

e Campo de busqueda: El campo "Buscar por tipo o nombre de actividad" te permite
encontrar rapidamente una actividad especifica.

e Mensaje de estado: El mensaje "No hay actividades que requieran acciones" indica
gue, segun los filtros seleccionados, no hay tareas o eventos pendientes para el
usuario. Esto es muy (til para saber si todo esta al dia.
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Elementos del Calendario

Titulo "Calendario": Este es el titulo principal que identifica la pagina y su funcién.

Filtro por Cursos: Hay un menu desplegable que dice "Todos los cursos". Esto
permite al usuario seleccionar un curso especifico para ver solo los eventos y

actividades relacionados con esa materia.

Controles de Navegacion del Calendario:

o Flechas de Navegacion: Las flechas simples (< >) te permiten moverte mes

por mes (por ejemplo, de septiembre a octubre o agosto).

o Nombre del mes: Eltitulo "septiembre 2025" indica claramente el mes y
afno que se esta visualizando.

Vista de Dias: El calendario muestra los dias de la semana (Lun, Mar, Mié, etc.) y los
dias del mes en formato de cuadricula. El dia actual, en este caso el 10, esta

resaltado, lo que te permite ubicarte facilmente.




361 Gestionde Tl Cadigo: BI-TI-I-03
COLEGIATURA .
!‘ CoLOMBIANA INSTRUCTIVO DE INGRESO A MOODDLE | ¥ ¢'Sion: 02
Sisterna de Gestidn Inteqral
PERFIL ESTUDIANTES Fecha: 09-09-2025
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En esta pantalla se muestra la seccion “Mis cursos” dentro de Moodle, que
corresponde al espacio donde cada usuario puede ver los cursos en los que esta
inscrito.

Barra de control (filtros y vista)
o Menu desplegable “Todos”: permite filtrar los cursos segun estado (en
progreso, futuros, pasados, favoritos, ocultos, etc.).

o Cajade busqueda “Buscar”: facilita localizar rapidamente un curso
escribiendo parte de su nombre.

o Menu“Ordenar por nombre del curso”: da la opcién de cambiar el
criterio de orden (por nombre, fecha de inicio, ultimo acceso, etc.).

o Vista (Tarjeta/Lista/Resumen): cambia la forma en que se muestran
los cursos (en tarjetas, como lista compacta o con mas detalle).

Area de cursos

o Cada curso aparece representado como una tarjeta de color, que
incluye el nombre del curso y una breve identificacion.
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o Enlaesquinainferior derecha de cada tarjeta aparece un menu de tres
puntos verticales, desde donde se pueden gestionar acciones
adicionales (por ejemplo, marcar como favorito, ocultar curso, etc.).

En resumen, esta pantalla funciona como un panel personal de navegacion, donde

el usuario puede ver, filtrar, organizar y acceder a los cursos en los que esta
matriculado.

Todos ~ Buscar Ordenar por nombre del curse ~  Tarjeta ~

GASTRONOMIA Y COCINA PROFESIOMAL

GASTROMOMIA Y COCINA PROFESIOMNAL GASTROMOMIA Y COCIMNA PROFESIOMAL

GASTRONOMIA Y COCINA PROFESIONAL

Curso

Pestafas de navegacion del curso: Estas pestafias permiten al usuario moverse
entre las diferentes secciones del curso.

e Curso: Esta pestana, que esta activa en la imagen, es la vista principal donde

se organiza todo el contenido del curso (lecciones, recursos, actividades,
etc.).
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e Calificaciones: En esta seccion, los estudiantes pueden consultar sus notasy
el desglose de su rendimiento en las distintas evaluaciones del curso.

Usuario -

G

item de 6 6 C 6 Rango 11 6 Aporta al total del curso

~ ENTRENAMIENTO LIBERTAD (1)

' Totaldelcurso  ~

Actividades o Tareas: Para cargar una entrega a una actividad, clic sobre el nombre de la
actividad.

Planteamiento del Trabajo

B i

Apertura: lunss, 29 de sepfiembre de 2023, 00:00 Cierre: lunss, ¢ de ocfubre de 2025, 00:00

Clic en agregar entrega
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Adjuntar el archivo

Archivos enviados

Tamafio méaximo de archivo: Sin Iimite, ndmero mdximo de archivos: 20

]
Puede arrasirar y soliar archivos aqui para afadirlos
Y guardar cambios.
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